EKSAMENSREGLEMENT
Herningsholm Gymnasium/Herningsholm Erhvervsskole

HHX/HTX/EUX

Skolens pligter over for eleverne:

1. Rektor er ansvarlig over for Undervisningsministeriet for afholdelse af prever og eksamen ved
Herningsholm Gymnasium..

2. Rektor sgrger for, at eleverne gares bekendt med hvilke mal og krav, der er vasentlige ved pre-
verne.

3. Rektor sgrger for, at eleverne i god tid inden prgveperioden starter orienteres om prgve- og
eksamensperiode og pravetidspunkter, antallet af prgver og eventuelle udtraek af fag, eventuelle
frister for tilmelding, regler om aflevering af opgaver og projekter m.m., der er en forudseetning
for eller en del af en pragve eller eksamen og betingelser for deltagelse i prgverne eller eksamen.

4. Rektor orienterer endvidere om konsekvenser af sygdom, udeblivelse af andre uforskyldte grun-
de, anvendelse af hjelpemidler, hvornar en prave er begyndt, konsekvenser af at komme for
sent, serlige pravevilkar, konsekvenser af at skaffe sig uretmaessig hjeelp, klagefrister og klage-
procedure samt andre regler af betydning for prgvernes afholdelse.

5. Rektor kan uddelegere det eksamensmassige ansvar til sine uddannelsesledere eller en anden til
opgaven udpeget person.

Reqgler om tilsynsfgrende ved skriftlige praver:

1. Skolen udpeger de tilsynsfarende ved de enkelte praver. En leerer ma ikke veere tilsynsfarende med egne elever i
provefaget. En tilsynsfarende, der er naert beslaegtet med en prevedeltager eller pa anden vis nert
knyttet til en prevedeltager, ma ikke vare tilsynsfarende.

2. | god tid inden pravens/prgvernes pabegyndelse informeres de tilsynsfarende om indholdet af
skolens eksamensreglement.

3. Ved skriftlige prever magder de tilsynsfgrende senest 45 minutter fgr prgvens start. De tilsynsfe-
rende sikrer sig, at der er papir m.m. i lokalet, sdledes at prgven kan gennemfares uden afbry-
delse for prevedeltagerne.

4. Provedeltagerne skal senest veere til stede i prgvelokalet 15 minutter fgr prgvens start. De til-
synsfarende foretager herefter navneoprab og uddeling af eksamensnummer. Hvis det her kon-
stateres, at en provedeltager ikke er mgdt, kontaktes rektor eller den prgveansvarlige person.



10.

11.

12.

13.

14.

14.

Prgvedeltagerne skal pa forlangende vise legitimation.

Prgvedeltagerne skal aflevere mobiltelefoner og andre tekniske kommunikationsmidler slukkede
til de tilsynsfgrende ved indgangen til prgvelokalet.

Hvis der anvendes it i forbindelse med eksamen, skal besvarelsen afleveres i tre eksemplarer.
Hvis der ikke anvendes it (helt eller delvist handskrevet besvarelse) afleveres besvarelsen i et
eksemplar, hvorefter skolens eksamensadministration om ngdvendigt sgrger for kopiering af be-
svarelsen i yderligere to eksemplarer, saledes at der er et eksemplar til de to bedgmmere og et
til skolens arkiv. | fgrste omgang gemmes en kopi, der efter censurens afslutning erstattes af
originalen.

Eleverne sgrger for at fordele de tre afleverede eksemplarer i de tre omslag i den rette orden. |
de tilfeelde, hvor eleven kun afleverer et eksemplar, skal eleven udfylde de tre omslag, der skal
benyttes ved videreekspedition af besvarelserne.

De tilsynsfgrende sikrer sig, at eksamensreglementet overholdes. Det er ikke tilladt de tilsynsfg-
rende at forlade prevelokalet for at deltage i andre aktiviteter, mens preven foregar. De tilsyns-
farende skal under hele prgven have deres opmarksomhed rettet mod de pravedeltagende.
Avislaesning, opgaveretning og lignende er saledes ikke tilladt. De tilsynsfarende ma ikke sam-
tale under prgven. Korte beskeder ma gives ved hvisken.

De tilsynsfgrende sikrer sig, at en besvarelse altid kan identificeres. De tilsynsfarende skal fal-
gelig kontrollere, at der pa besvarelsen er anfart skolens navn, elevens navn og fadselsdato og
nummer samt fagets navn og niveau. Ved aflevering af besvarelsen skal den tilsynsfarende kvit-
tere med sin underskrift pa omslagene. Afleveringstidspunkt ma ikke anfgres!

De tilsynsfarende kontrollerer, at eleven har skrevet under pa den fortrykte erklaering pa forsi-
den af omslaget.

Ved overtreedelse af eksamensreglementet eller ved mistanke herom, kontakter de tilsynsfgrende
gjeblikkeligt rektor eller den ansvarlige uddannelsesleder. | disses fraveer er der udpeget en
konkret person, der tager sig af sagen.

Hvis eleven gnsker kladde til bedgmmelse, skal den tilsynsfarende sikre sig, at dette klart frem-
gar pa besvarelsen. Der skrives ’Kladde til bedemmelse” pa kladden og pa de enkelte omslag.

De tilsynsfgrende bringer ved pravens afslutning straks prgvebesvarelser og opgaver, der ikke
er udleveret, til skolens administration, hvor de afleveres til den administrativt ansvarlige for
prevebesvarelsernes viderebehandling.

Bruges tekniske hjelpemidler i forbindelse med praven skal den tilsynsfarende have mulighed
for fra eksamenslokalet at komme i kontakt med en person, der kan afhjelpe tekniske problemer.



Regler om tilsynsfarende ved mundtlige praver:

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Skolen udpeger de tilsynsfarende ved de enkelte praver. En laerer ma ikke pa noget tidspunkt i
forberedelsestiden vare tilsynsfgrende med egne elever i prgvefaget. En tilsynsfarende, der er
nart beslegtet med en prevedeltager eller pa anden vis naert knyttet til en prgvedeltager, ma ik-
ke veere tilsynsfgrende.

I god tid inden pravens/pravernes pabegyndelse informeres de tilsynsfarende om indholdet af
skolens eksamensreglement.

De tilsynsfgrende mader ved forberedelseslokalet senest 15 minutter far prevens start. De til-
synsfgrende sikrer sig, at der er papir i lokalet.

Eleverne afleverer mobiltelefoner og andre kommunikationsmidler slukkede ved forberede-
lens/prgvens start.

De tilsynsfarende sikrer, at eksamensreglementet overholdes, og at eleven far den fastsatte for-
beredelsestid til radighed.

Det er ikke tilladt de tilsynsfgrende at forlade forberedelseslokalet for at deltage i andre aktivi-
teter, mens forberedelsen foregar. De tilsynsfarende skal under hele forberedelsestiden have de-
res opmarksomhed rettet mod de prevedeltagende. De tilsynsfarende ma ikke samtale med de
praveforberedende, men korte beskeder ma gives ved hvisken.

Eksaminator har pligt til over for tilsynsfgrende at sikre, at der er givet en fyldestggrende in-
formation om den konkrete praves afvikling, inden den fagrste prgvedeltager kommer ind i forbe-
redelseslokalet.

Bruges tekniske hjelpemidler i forbindelse med forberedelsestiden, fx. it, skal den tilsynsfarende
have mulighed for fra forberedelseslokalet at komme i kontakt med en person, der kan afhjelpe
tekniske problemer.

Hvis eleven bruger tekniske hjeelpemidler, i serdeleshed it, skal den tilsynsfgrende sidde bag
eleven, saledes at den tilsynsfgrende kan falge med i, hvad der sker pa skaermen.

Ved overtraedelse af eksamensreglementet i forbindelse med forberedelsestiden kontaktes sko-
lens rektor eller den ansvarlige uddannelsesleder gjeblikkeligt. Er ingen af disse personer til
stede, vil der vaere udpeget en person, der kan tage sig af sagen.

Reqgler om adgang til deltagelse i pragve

1.

En elev kan aflegge prave i et fag, nar eleven har fulgt undervisningen i faget i det pageeldende
skolear eller det pageldende undervisningsforlgb samt afleveret de kraevede opgaver og rap-
porter jf. skolens studie- og ordensreglement. Er dette ikke tilfeeldet kan det betyde, at eleven ma
ga til prave som selvstuderende eller ma ga aret om.



2. Safremt de kraevede opgaver, rapporter mm. helt eller delvist er udarbejdet af en gruppe, har
alle gruppemedlemmerne feelles ansvar for opfyldelsen af de formelle krav. Er disse ikke op-
fyldt, kan intet gruppemedlem afleegge pregven med mindre der foreligger ganske seerlige om-
steendigheder.

3. Enelev, der ikke deltager i undervisningen, kan afleegge prgven som selvstuderende efter reg-
lerne herom.
4. Enelev i det tredrige gymnasiale forlgb kan ikke deltage i en tidligere aflagt prove eller eksa-

men pa ny. Dette gelder dog ikke elever, der er omgangere; altsa elever der gennemfarer et
samlet skolear pa ny.

Regler om materialer, der ma medbringes til praven:

1. Det er elevens eget ansvar at medbringe de til prgven tilladte hjeelpemidler.

2. Det er ikke tilladt at bruge andre hjaelpemidler end de, der fremgar af leereplanerne.

3. @nsker eleven at anvende elektroniske hjaelpemidler ved en skriftlig prave pa skolen, skal eget
udstyr benyttes. Det er elevens eget ansvar, at det medbragte udstyr virker. Eleven sgrger selv
for at medbringe strgmforsyning.

4. Bruges andre audiovisuelle hjelpemidler skal eget udstyr benyttes.

5. Mobiltelefoner, USB-nggler og andre kommunikationsmidler skal afleveres til tilsynet og veere
slukkede under hele prgveforlgbet.

6. Huvis der er tale om en prave, hvor forberedelsestiden ma tilbringes uden for skolen, skal eget
udstyr benyttes, hvis andet ikke er fastsat.

7. Medbragte computere ma ikke fjernes fra lokalet far prgvetiden er udlgbet.

Reqgler om for sent fremmgde eller udeblivelse:

1. Enelev skal af hensyn til den praktiske afvikling af prgven altid mgde mindst 15 minutter far en
prove officielt skal begynde. En elev, der kommer for sent til en praves officielle start, har ikke
krav pa at deltage i prgven.

2. Bliver en elev forsinket til en skriftlig prave, skal vedkommende sa hurtigt som muligt kontakte
rektor eller den ansvarlige uddannelsesleder og fortzlle, hvornar vedkommende kan vare
fremme og hvad forsinkelsen skyldes.



Rektor eller uddannelsesleder beslutter herefter enten at udelukke eleven fra pragven eller give
tilladelse til, at prgven afleegges. Gives der tilladelse til, at prgven kan afleegges, forlenges pre-
vetiden ikke.

Tilladelse til at deltage i preven gives kun, hvis rektor eller den ansvarlige uddannelsesleder
finder forsinkelsen rimeligt begrundet og af kortere varighed, og det anses for udelukket, at ele-
ven kan have modtaget oplysninger om den stillede opgave.

3. Bliver en elev forsinket til mundtlig eksamen, kan skolen, hvis den finder forsinkelsen rimeligt
begrundet, tilbyde eleven at blive eksamineret pa et senere tidspunkt i lgbet af proveforlgbet.

Regler om snyd og brud pa eksamensreglementet:

Tekst rettet mod eleverne:
Det er snyd, hvis du modtager hjaelp af andre under eksamen.

Det er ogsd snyd, hvis du gdr pd Internettet ved prgver, hvor netadgang ikke
er tilladt, eller hvis du skriver af eller citerer noget, andre har skrevet, uden at
angive kilde.

Bliver du taget i at snyde ved eksamen, vil du blive bortvist fra pragven. Vaer
opmarksom pd, at censorerne ogsd kan “bortvise” (dvs. undlade at bedgmme
din besvarelse), hvis de opdager snyd. Du kan i sd fald farst gd op igen til den
naeste ordinaere eksamen - det vil sige dret efter.

Erdu 3. drs elev betyder det ogsd, at du ikke kan afslutte din eksamen, og du
bliver heller ikke inviteret til dimissionen.

1. Enelev, der under et praveforlgb pa grov made overtraeder skolens studie- og ordensreglement
eller eksamensreglement, f.eks. ved at stgje, kan bortvises fra praven.

2. Enelev, der gribes i at skaffe sig selv eller forsgge at skaffe sig selv uretmaessig hjelp til besva-
relse af en opgave bortvises fra pragven.

3. Enelev, der gribes i at skaffe en anden eller forsgge at skaffe en anden elev uretmassig hjelp,
bortvises fra prgven

4. Enelev, der ved en prgve har benyttet sig af ikke-tilladte hjeelpemidler, f.eks. en mobiltelefon,
bortvises fra praven.



5. Opstar der under eller efter en prgve formodning om, at en elev uretmaessigt har skaffet sig eller
ydet hjeelp, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller har anvendt eget tidligere bedgmt
arbejde uden henvisning hertil, indberettes dette straks til rektor eller den ansvarlige uddannel-
sesleder. Bliver formodningen bekraftet bortvises eleven fra pragven.

6. Bortvisning fra en prgve medfgrer, at eventuelle karakterer bortfalder. Eleven kan herefter af-
leegge preve pa ny. En sadan prgve afholdes i den efterfglgende termin december-januar eller
maj-juni.

7. Ved prover der foregar i lokaler fastlagt af skolen gaelder fglgende: En elev, der forlader prave-
lokalet uden tilladelse og uden ledsagelse af en tilsynsfarende, har afbrudt praven. Eleven kan
saledes ikke vende tilbage og fortsatte praven. Det produkt, eleven efterlader sig i prevelokalet,
bedgmmes pa lige fod med andre besvarelser.

Regler om hvornar en prgve skal anses for pabegyndt:

1. En skriftlig prave er begyndt, nar uddelingen af opgaver er begyndt.

2. Etstudieretningsprojekt, en case-opgave, en rapport-opgave, tema-opgave, emne-opgave, pro-
jekt, et eksperimentelt forlgb eller en anden starre skriftlig opgave eller en mundtlig preve med
lang forberedelsestid (24 timer eller mere) pabegyndes pa det af skolen fastlagte tidspunkt.

3. En mundtlig prave er begyndt, nar eleven er gjort bekendt med pravespgrgsmalet, opgaven,
opgavetitlen eller lignende.

Regler om hvornar en prgve er slut:

1. En skriftlig prave er slut, nar eleven har afleveret sin besvarelse til tilsynsfgrende, eller proveti-
den er udlgbet.

2. Ved prover der foregar i lokaler fastsat af skolen geelder fglgende: En elev, der forlader prove-
lokalet uden tilladelse og uden ledsagelse af en tilsynsfgrende, har afbrudt prgven. Praven er
derfor slut for vedkommende. Det produkt, der forefindes pa tidspunktet for afbrydelsen, be-
dgmmes.

3. Enskriftlig prave er slut, hvis eleven af en eller anden grund er bortvist fra en prgve. Eleven
kan ikke fa sin besvarelse bedgmt.

4. Ved projektopgaver af forskellig art, eksamenstema og andre starre skriftlige opgaver er prgven
slut, nar besvarelsen er afleveret til tilsynsfgrende eller skolens reception. Afleveres besvarelsen
efter det fastsatte afleveringstidspunkt, skal besvarelsen afvises og rektor eller ansvarlig uddan-
nelsesleder kontaktes. Eleven kan afleegge en ny pragve i den efterfalgende eksamenstermin de-
cember-januar eller maj-juni.

5. En mundtlig prave er slut, nar eleven har forladt prgvelokalet.



Regler om sygeeksamen og omprgve m.m.:

1.

Bliver en elev pa grund af sygdom forhindret i at deltage i eller gennemfare en prave, tilrette-
leegger skolen en sygeeksamen efter Undervisningsministeriets retningslinjer.

Bliver en elev pa grund af sygdom forhindret i at made til praven, skal eleven straks meddele
dette til skolen pr. telefon. Sygdommen skal dokumenteres med en leegeerklaering, der snarest
muligt afleveres til skolen.

Bliver en elev syg under prgven, saledes at denne ma afbrydes, skal sygdommen dokumenteres
med en leegeerklaering. Bliver eleven syg efter at prgven er begyndt, skal der gives en bedem-
melse af praestationen med mindre prgven er afbrudt pa grund af sygdom, der berettiger til sy-
geprave.

Veelger en elev trods sygdom at gennemfare en prgve, har eleven normalt ikke ret til at ga til sy-
geeksamen.

Hvis en elev under sarlige omstendigheder uforskyldt forhindres i at mgde til eksamen eller
ikke med rimelighed kan forventes at gennemfgre prgven, kan dette efter skolens vurdering side-
stilles med sygdom. Eleven kan i denne situation ogsa tilbydes at ga til sygeeksamen. Eleven
skal i forbindelse med en sadan situation altid give besked til skolen hurtigst muligt.

Skolen kan tillade, at en elev deltager i sygeeksamen i stedet for den ordinere eksamen, nar
hensyn til vigtige konkurrencer mv. for elite idraetsudgvere taler herfor. Der skal i den forbin-
delse indsendes en dokumenteret, skriftlig ansagning herom til skolen.

Hvor en prave bestar af to eller flere dele, hvori der gives en karakter for hver del, afleegger
eleven kun prgve i den del, som ikke er gennemfart. Dette geelder, uanset om de enkelte karakte-
rer indregnes i én samlet karakter for pragven.

Rektor kan bestemme, at sygeprave gennemfares ved forleengelse af allerede fastsatte afleve-
ringsfrister for projektopgaver og andre opgaver, der forudsetter afleveringsfrister.

Regler om klageprocedurer og klagefrister i forbindelse med prover:

1.

Elever kan individuelt klage over forhold i forbindelse med praver. Klagen skal vere skriftlig og
sendes til skolens officielle adresse.

Ved brug af mail sendes klagen til mail@herningsholm.dk

Ved brug af almindelig post sendes klagen til Herningsholm Erhvervsskole, Hovedadministrati-
onen, Lillelundvej 21, 7400 Herning.

Klagen stiles til rektor. Klagen skal vaere begrundet og veere indgivet til skolen senest 2 uger
efter, at karakteren pa sedvanlig made er meddelt eleven.


mailto:mail@herningsholm.dk

Lees uddybende beskrivelse her:

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=152744#Kap10

Realer om klage over gvrige forhold:

1.

3.

Skolens afgarelser om gvrige forhold i forbindelse med afleeggelse af en pragve, herunder afgg-
relser om adgang og tilmelding til preve, afgarelser om udelukkelse fra preve, afgarelser om
seerlige provevilkar, afgerelser om bortvisning fra prave, skal fglge forvaltningslovens regler.

Klager over ovenstaende stk. 1 skal inden 2 uger indgives til Undervisningsministeriet. Klagen,
der skal veere skriftlig, afleveres til skolens rektor, der videresender klagen til Undervisningsmi-
nisteriet sammen med sin egen udtalelse. Inden klagen videresendes, skal klager inden for 1 uges
frist have mulighed for at kommentere rektors udtalelse, og disse kommentarer skal medsendes
til Undervisningsministeriet.

Klager om de her navnte forhold har normalt ikke opsattende virkning

Reqgler om skolens/eksaminators kontakt med censor:

1.

Ved skriftlige prever sender skolen samme dag som prgven afholdes, elevernes besvarelse til
censorerne.

Skolen fastsatter en frist pa 6 uger til bedemmelse af de skriftlige arbejder, hvis andet ikke er
bestemt af Undervisningsministeriet. Skolen vedleegger frankeret svarkuvert. Straks efter censu-
rens afslutning sender censorerne den underskrevne karakterliste til skolens kontor.

| de tilfeelde, hvor censor skal godkende et prgvemateriale udover prevespargsmal, skal denne
godkendelse veere indhentet hos censor i rimelig tid far prgvens afholdelse. Materialet skal se-
nest veere censor i haende 14 dage fer praven, hvis andet ikke er bestemt i lereplanen for det en-
kelte fag. Kan dette af praktiske grunde ikke ske, skal eksaminator indhente uddannelseslede-
rens godkendelse og hurtigst muligt kontakte censor med henblik pa at fa en aftale om, hvornar
materialet senest skal veere modtaget af censor.

| forbindelse med mundtlig prave skal eksaminator senest 8 dage fer pravens afvikling fremsen-
de opgaveformuleringerne/pragvespgrgsmalene til censor til godkendelse. Kan dette af praktiske
grunde ikke ske, skal eksaminator indhente uddannelseslederens godkendelse og hurtigst muligt
kontakte censor med henblik pa at fa en aftale om, hvornar opgaveformuleringer-
ne/provespgrgsmalene senest skal veere modtaget af censor.

Det er eksaminators pligt at modtage censor og sikre, at prgvelokalet og forberedelseslokalet er
klar til praven.


https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=152744#Kap10

6.

Skal der ved skriftlig eller mundtlig preve bruges specielt udstyr eller papir, skal dette meddeles
af underviser/eksaminator til pageeldendes uddannelsesleder senest 7 dage far pravens afhol-
delse.

Det er eksaminators pligt at informere tilsynet ved praven om forberedelsestid og hjeelpemidler.
Der afleveres en tidsplan over prgveafviklingen til tilsynet.

Hvis der i forbindelse med bedemmelsen af en besvarelse opstar fundamental uenighed om ka-
rakterfastsattelsen, henvises til de centralt udmeldte regler i Bekendtgarelse om karakterskala
og anden bedgmmelse.

Reaqler for prgveafholdelse:

1.

Prever med mundtlig og praktisk besvarelse er offentlige. Hvor der foreligger serlige omstan-
digheder eller hvor hensynet til eleven taler herfor, kan rektor fravige denne regel. Hvis eleven
frabeder sig tilharere ved preven kan reglen om offentlighed fraviges og dette kan meddeles af
eksaminator.

Anvendelse af hjelpemidler er tilladt med mindre andet er angivet i lereplanerne. Er der tilsyn
til stede ved prgven har eleven alene adgang til internettet for at f adgang til sine egne i-
leeremidler.

Aflaegger eleven en individuel mundtlig preve pa grundlag af et gruppefremstillet produkt, ma
de gvrige gruppemedlemmer ikke veere til stede i prgvelokalet, for de selv har veeret til prave.
Kan den enkeltes bidrag ikke identificeres, har alle gruppemedlemmer feelles ansvar for produk-
tet, og alle kan ved formodning om snyd bortvises fra pragven.

Under voteringen ved mundtlige og praktiske prgver ma kun censor og eksaminator(er) veere til
stede. Undtagelsesvist er det tilladt en lzerer uden eksamenserfaring at overveare bade eksami-
nation og votering i et begraenset omfang.

Det er skolens pligt at serge for, at prgverne foregar pa en sddan made, at eleverne har hen-
sigtsmaessige arbejdsforhold under preven.

Under szrlige omstendigheder kan skolen undtagelsesvis afholde praver i udlandet, nar det
kan begrundes i, at eleven af praktiske eller gkonomiske arsager ikke med rimelighed kan delta-
ge i praven pa skolen. Prgven kan eventuelt afholdes som en videokonference. Prgven skal gen-
nemfares under samme betingelser som en prgve afholdt i Danmark, og én af skolen udpeget til-
synsfgrende skal vaere hos eleven under praven.

Skolen kan lade eleven eller dennes foraeldre/veerge helt eller delvist betale de serlige udgifter
til en prove i udlandet. Skolen kan forlange, at udgifterne til en prgve i udlandet forudbetales.



Reaqler for eksaminators adfeerd i forbindelse med en prgve:

1.

10.

11.

12.

13.

Eksaminator sgrger altid for, at undervisningsbeskrivelserne sikrer et entydigt eksaminations-
grundlag, og at de er ferdigudarbejdede pa det af skolen fastsatte tidspunkt.

Undervisningsbeskrivelserne laves pa grundlag af den af Undervisningsministeriet udarbejdede
skabelon og skal omfatte hele uddannelsesforlgbet. Undervisningsbeskrivelserne skal laves ved
afslutningen af grundforlgbet, ved afslutningen af hvert skolear og ved afslutningen af under-
visningen i et fag. | beskrivelserne skal det oplyses, hvilke undervisningsforlgb, der har veeret
gennemfgrt pa det enkelte hold eller i den enkelte klasse, og herunder angives benyttet litteratur
0g andet undervisningsmateriale.

Bruges der kompendiemateriale eller andet materiale, som censor ikke umiddelbart kan skaffe
sig, skal dette materiale fremsendes til censor pa forlangende.

Eksamensspgrgsmalene tilsammen skal omfatte faget som helhed uanset antallet af provedelta-
gere. Eksamensopgaverne skal opfylde de krav, der er formuleret i lereplanerne for de enkelte
fag eller omrader.

Eksaminator sikrer sig, at tilsynet far tilstreekkelig information om preveforlgbet, f.eks. har en
tidsplan og er informeret om hvilke hjelpemidler, der ma benyttes.

Eksaminator og censor eller rektor skal veere til stede, nar eleven traekker sit spgrgsmal, hvis
dette ikke er kendt af eleven pa forhand. Alle treekningsmuligheder skal fremleegges ved pravens
start. Det skal sikres, at den enkelte elev kan veaelge imellem mindst 4 sedler med opga-
ver/spgrgsmal.

Eksaminator sikrer sig, at eleven har opfattet eksamensspargsmalet, far eleven sendes ind til
forberedelse.

Eksaminator leder eksaminationen, men censor kan stille uddybende spargsmal til eleven.
En mundtlig prave afleegges pa dansk med mindre det er prgvens formal at teste elevens ferdig-
heder i et fremmedsprog. Har undervisningen i et fag vaeret gennemfart pa et fremmedsprog, af-

leegges preven pa dette sprog.

En mundtlig prgve kan eventuelt afl&egges pa svensk eller norsk medmindre det er prgvens mal
at dokumentere elevens feerdigheder i dansk.

Under szrlige omstendigheder kan skolen tillade, at preven afleegges pa et andet sprog end
ovennavnte.

Det er censor, der bestemmer, hvornar en eksamination skal afsluttes under hensyntagen til de
tidsmaessige rammer, der er givet for de enkelte fag.

Elevernes prastationer bedgmmes individuelt, og der censureres efter hver eksamination. Be-
dgmmelsen af elevens praestation ved praven skal ske pa grundlag af de faglige mal og krav for
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

uddannelsen (absolut karaktergivning). Ved bedgmmelsen anvendes laereplanens bedgmmelses-
kriterier.

Nar en prave er begyndt, skal der gives en bedemmelse, med mindre pragven afbrydes pa grund
af bortvisning eller pa grund af sygdom, som berettiger til sygeeksamen.

Censor giver sin bedemmelse farst. Hvis censor og eksaminator ikke er enige om en felles be-
demmelse, giver hver en karakter. Karakteren fastsattes herefter i henhold til de centralt ud-
meldte regler jf. Bekendtgarelse om karakterskala og anden bedgmmelse.

Nar bedemmelsen af en prgve foreligger, meddeles bedgmmelsen straks eleven.
Karakterlisterne underskrives efter hver dags eksamination.

Bade censor og eksaminator skal ggre sig notater om prastationen og karakterfastsattelsen, og
notaterne skal opbevares i 1 ar.

Béade censor og eksaminator har tavshedspligt. Hverken censor eller eksaminator ma videregive
oplysninger om deres drgftelser eller optegnelser til brug for bedemmelsen til andre end eleven
eller nogen, der klart optraeder pa elevens vegne.

Videregivelse af oplysninger om bedemmelsen til eleven ma kun ske mundtligt i den andens pa-
har eller skriftligt, efter at den anden har haft mulighed for at kommentere oplysningen. Det er
saledes hovedreglen, at der ved meddelelse af karakter for en skriftlig besvarelse ikke gives en

forklaring eller begrundelse for resultatet.

Ved afslutningen af en prave afleveres de underskrevne karakterlister straks pa skolens kontor.
Uden for kontortid aftales det i det konkrete tilfeelde, hvorledes karakterlisterne afleveres.

Regler for elevers adfeerd i forbindelse med skriftlige prgver:

1.

Ved skriftlige prover skal du medbringe legitimation med billede. Der kan vere tale om studie-
kort, farerbevis, pas, dankort eller lign.. Legitimation skal fremvises, hvis tilsynet forlanger det.

Du skal satte dig grundigt ind i den uddelte eksamensplan for henholdsvis mgdetidspunkt, mg-
dested og hjeelpemidler.

Du skal selv medbringe de tilladte hjeelpemidler samt skriveredskaber. @nsker du at bruge it i
forbindelse med praven, skal du benytte skolens eksamensnetveerk, hvis praven foregar pa sko-
len. Ved udarbejdelse af hovedopgaver, eksamenstema og starre skriftlige opgaver eller lignen-
de, hvor udarbejdelsen helt eller delvist foregar uden for skolen, er det tilladt at bruge andre
netveerk.

Du skal aflevere din mobiltelefon og andre tekniske kommunikationsmidler i slukket tilstand til

tilsynet ved indgangen til pravelokalet. Det er dit eget ansvar, at mobiltelefon m.m. kan identifi-
ceres, sa udstyret kan udleveres til den rette ved prgvens afslutning.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Du mader i god tid og senest 15 minutter far det i eksamensplanen navnte tidspunkt.
I eksamenslokalet finder du et bord at seette dig ved, hvis skolen ikke har anvist en speciel plads.

Du udfylder kladdepapir, papir der bruges til besvarelse og eksamensomslag. Disse papirer
skal udfyldes med navn, fadselsdato, nummer, klasse- eller holdbetegnelse, fag og eksamens-
termin.

Det nummer, som skal skrives pa papirerne, udleveres af tilsynet, hvis skolen valger at udlevere
numre til identifikation af den enkelte elev.

Eksamenstilsynet forteeller, hvor mange eksemplarer opgavebesvarelsen skal afleveres i.

Pa det fastsatte tidspunkt far du udleveret opgaven. Prgven er begyndt, nar uddelingen af opga-
ver er begyndt. Hvis der er tale om en skriftlig preve, der kan forega hjemme, f.eks. studieret-
ningsprojektet, er praven begyndt pa det af skolen fastlagte tidspunkt.

Ved praver der foregar i lokaler fastsat af skolen og er af kortere varighed (under 24 timer)
geelder, at efter at praven er begyndt, ma du kun henvende dig til den tilsynsfgrende. Henven-
delse sker ved handsopreakning. Er det ngdvendigt at forlade lokalet, skal du ledsages af en til-
synsfgrende. Forlader du lokalet uden ledsagelse, har du afbrudt prgven, og du har ikke ret til
at genoptage prgven. Det produkt, der pa tidspunktet for afbrydelsen er feerdigudarbejdet, vil
blive bedgmt.

Du ma ikke modtage hjalp eller yde hjelp til andre under prgven. Ligeledes ma kun de tilladte
hjeelpemidler benyttes. Overholdes dette ikke, vil du blive bortvist fra eksamen.

Nar praven er besvaret leegges besvarelsen ind i eksamensomslagene pa den made, tilsynet har
bedt om. Du sikrer dig at alt er udfyldt med navn, nummer, sidetal m.m. Det er iser vigtigt, at
du husker at underskrive erklaeringen pa omslagets forside.

Hvis du ikke nar at renskrive alt, kan kladden bruges som bedemmelsesgrundlag. Du skriver pa
besvarelsen, at resten af besvarelsen findes pa kladdepapiret (Skriv: Kladde til bedgmmelse!)

Pa kladdepapiret skrives, at lgsningen pa kladdepapiret gnskes bedgmt (Skriv: Kladde til be-
demmelse)

Du tilkalder tilsynet ved handsoprakning. Du skal sikre sig, at den tilsynsfarende med sin un-
derskrift kvitterer for modtagelse af besvarelsen. Prgven er slut, nar du har afleveret eller nar
prevetiden er udlgbet.

Du forlader roligt prevelokalet, nar du har afleveret. Opgaveeksemplarer og den PC, du har
brugt ved praven, ma ferst bringes med ud af prevelokalet, nar hele pravetiden er forbi.

Karakteren for en skriftlig preve meddeles ved opslag eller efter Undervisningsministeriets
narmere bestemmelser. Du kan normalt ikke fa en forklaring pa karakteren.

I forbindelse med specialpaedagogiske foranstaltninger kan der geelde specielle regler.
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19.

20.

En skriftlig besvarelse sker pa dansk med mindre det er prgvens formal at teste dine feerdighe-
der i fremmedsprog. Besvarelsen kan eventuelt aflegges pa svensk eller norsk, hvis formalet da
ikke er at vise dine feerdigheder i dansk

Under s&rlige omstaendigheder kan skolen tillade, at en prave gennemfares pa et andet sprog
end ovennavnte

Elevadferd i forbindelse med mundtlig eksamen:

1.

10.

10.

Du er ansvarlig for at mgde pa den rette dato, til den rette tid, pa det rette sted og med de rette
hjeelpemidler.

Skolen udleverer plan for eller opsatter opslag om, hvor og hvornar du skal mgde til eksamen.

Du skal mgde i god tid og mindst 15 minutter far det fastsatte madetidspunkt pa det i pravepla-
nen anviste sted.

Med mindre andet fremgar af leereplanen for det enkelte fag fordeles opgaverne til den mundtli-
ge prove ved lodtrakning. Der skal altid veere mindst 4 spgrgsmal/opgaver at vaelge imellem.

Gives der forberedelsestid til prgven vil der i forberedelseslokalet ligge papir, der kan benyttes i
forbindelse med forberedelsen. Anvendelse af sedvanlige hjelpemidler er tilladt under en pragve
medmindre der i reglerne for de enkelte uddannelser er fastsat begransninger i brugen heraf.
Du skal selv med bringe de saedvanlige hjelpemidler.

Mobiltelefon og andre tekniske kommunikationsmidler skal afleveres slukkede til tilsynet eller til
eksaminator i eksamenslokalet inden forberedelsen begynder og udleveres farst igen, nar prg-
ven er forbi.

Eksaminator (lzerer) stiller spargsmalene ved eksamensbordet. Censor kan stille supplerende
spgrgsmal.

Eksaminator (leerer) og censor skal vere til stede under hele eksaminationen.

Praven er slut, nar eksaminator (lzerer) og/eller censor har givet besked om, at de ikke gnsker at
hgre mere, og du har forladt eksaminationslokalet. Opgaveeksemplarer og forberedelsespapirer
ma ferst bringes ud af lokalet, nar hele prgvedagen er slut.

Umiddelbart efter eksaminationens afslutning vil du fa meddelt en karakter. Du vil ofte kunne fa
en kort forklaring pa karakteren, hvis bade eksaminator og censor er til stede eller i gvrigt kan
udtale sig pa samme tidspunkt.

I forbindelse med specialpaedagogiske foranstaltninger kan der geelde serlige regler. Disse reg-
ler vil blive bekendtgjort forud for prevernes afholdelse.
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11. En mundtlig preve aflegges pa dansk, med mindre det er prgvens formal at teste dine faerdighe-
der i et fremmedsprog. Har undervisningen i et fag veeret gennemfart pa et fremmedsprog, af-
leegges preven pa dette sprog.

12. En mundtlig prgve kan eventuelt afl&egges pa svensk eller norsk, medmindre det er pravens
formal at dokumentere dine feerdigheder i dansk.

13. Under sarlige omstendigheder kan skolen tillade, at praven afleegges pa et andet sprog end
ovennzvnte.

Realer om gvrige forhold:

1. Eleven har ophavsretten til produkter, der fremkommer som resultat af en prave.

2. Eleven har endvidere ejendomsretten til disse produkter mod betaling af eventuelle udgifter til
materialer, som er anvendt ved prgven. Eleven skal inden for 2 maneder efter at resultatet af be-
dgmmelsen er meddelt, gere ejendomsretten geeldende. Sker dette ikke overgar ejendomsretten til
skolen.

Reqgler for anvendelse af IT ved skriftlig eksamen :

1. Den enkelte elev afgar selv, om vedkommende gnsker at bruge it ved den del af prgven, hvor
alle hjeelpemidler er tilladt. Den enkelte elev skal dog veere opmaerksom pa, at enkelte opgaver
er it-baserede, men besvarelsen ma, hvis dette gnskes, vaere handskrevet.

2. Uanset om der anvendes it eller ej geelder Herningsholm Gymnasiums eksamensreglement, sa-
ledes som det er preciseret ovenfor. Mobiltelefoner og andre tekniske kommunikationsmidler
skal afleveres til tilsynet og holdes slukket i prgveperioden.

3. Elever anvender normalt eget it-udstyr og har pligt til at deltage i et introduktionskursus, nar
eleven anvender dette it-udstyr ved prgven. IT-administrationen vil orientere den enkelte elev
om, hvordan man kobler sig op pa det operative system, anti-virus og det tradlgse netvaerk. Den
enkelte elev er personligt ansvarlig for, at udstyret er opdateret og afpragvet. Skolen kan kun i
helt ekstraordinare tilfeelde stille erstatningsudstyr til radighed, hvis elevens eget ikke virker.

4. Elever, der benytter it ved en prave, vil i forbindelse med praven eller forud for prgven fa in-
formation om, hvorledes it-systemet kan benyttes til prgven, herunder hvor der kan gemmes da-
ta, hvor ofte der bar gemmes og hvilke printere, der kan benyttes. It-administrationens anvis-
ninger skal falges.

5. | forbindelse med anvendelse af it vil alle kommunikationsprogrammer veere lukkede, hvis det
ikke klart fremgar af leereplanen for det konkrete fag, at der er mulighed for at anvende et eller
flere af disse programmer.

6. Anvendes i-leremidler kan eleven, safremt der er tilsyn til stede ved praven, fa adgang til disse
via internettet.
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7. Alle udskrifter skal veere forsynet med elevens navn, eksamensnummer, klasse, evt. kontrolnum-
mer samt sidetal og udskrives i tre eksemplarer.

8. Hvis streammen forsvinder for en kort periode, vil prgvetiden kunne forlzenges svarende til
leengden af stramafbrydelsen. Hvis strammen forsvinder for en leengere periode, og der ikke er
garanti for, hvornar den kommer tilbage, fortseetter praven sa vidt muligt som almindelig skrift-
lig eksamen uden it. Pravetiden vil her ikke blive forleenget ud over den tid, det varer at fa kend-
skab til stramafbrydelsens lengde.

9. Der bagr gemmes sa ofte som muligt eller der bar foretages udskrivning af besvarelsen med
jevne mellemrum.

10. Hvis der opstar problemer med teknikken under praven skal tilsynet straks kontaktes. Tilsynet
kontakter herefter den vagthavende fra it-afdelingen, der sa hurtigt som muligt vil komme til
stede og sgge problemerne lgst. Kan dette ikke ske, fortsaetter prgven som en almindelig skriftlig
preve uden it, hvis det ikke er muligt at finde andet it-udstyr.

11. Eleverne ma ikke aktivt eller bevidst placere sig saledes, at de kan afleese hinandens skaerme

12. Det er elevens ansvar at sgrge for, at udskrivning er udfgrt og afsluttet i det kreevede antal ek-
semplarer inden prgvetidens ophgr.

Eksamensreglementet er revideret maj 2014.

Red. Jette Anna Sgrensen.
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